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RESOLUCION ADMINISTRATIVA No. 261
(Noviembre 28 de 2019)

"Por medio de la cual se adopta las modificaciones fisicas y digitales de actualizacion de
las tablas de retencién.” De la Empresa de Servicios Publicos E.S.P del municipio de
Villeta”

CONSIDERANDO

Que la ley 594 de 2000, desarrolla las reglas y principios generales que regulan las
funciones archivisticas del estado.

Que el articulo 24 de la ley 594 de julio 14 de 2000, establece las obligatoriedades
para las entidades del estado de elaborar las Tablas de Retencion Documental

fisicas y digitales.

Que la actualizacion de las Tabla de Retencion Documental fiscas y digitales de la
Empresa de Servicios Publicos E.S.P. del municipio de Villeta, fueron aprobadas
por el Comité de Archivo, mediante el acta No. 12 de octubre de 2019, las cuales
fueron realizadas y aprobadas en el afio 2005.

Que, para garantizar la produccion, conservacion y uso adecuado del patrimonio
documental de la empresa, se hace necesario la actualizacién y adopcion e
implementacioén de estos cambios en la Tabla de Retencion Documental.

Que la Tabla de Retenciéon Documental, se debe convertir en un instrumento agil y
dinamico que permita a la entidad estandarizar los procesos archivisticos,
racionalizar la produccion documental, organizar y disponer sus archivos
administrativos para la consulta y preserve la memoria institucional.

Que el articulo 8 del acuerdo No. 004 de 2013 expedido por el archivo general de la
nacion “Las tablas de retencion documental deben ser aprobadas mediante acto
administrativo expedido por el representante legal de la entidad previo concepto por
el comité de archivo.

RESUELVE
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ARTICULO PRIMERO: Adédptese la actualizacién de las Tablas de Retencion
Documental las cuales seran obligatoria observancia y aplicaciéon para todas las
dependencias de las Empresa de Servicios Publicos E.S.P del municipio de Villeta.

ARTICULO SEGUNDO: Actualizar las Tablas de Retencién Documental. El comité
de archivo, reviso cada uno de las TRD de cada uno de los procesos y surgi6 la
aprobacién de nuevas versione de las tablas de retencién documental.

ARTICULO TECERO: Atender las recomendaciones, metodologia y normas en
materia de gestion documental expedida por el archivo general de la nacion.

PARAGRAFO: Las Tablas de Retencion Documental se revisaran y se actualizaran
cada vez que las circunstancias lo exijan o cuando en la modificacion de funciones
se generan nuevos documentos.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dado en Villeta Cundinamarca a los veintiocho (28) del mes de noviembre de dos
mil diecinueve (2019)

OSCARL O BENAVIDES GIL
Gerente E.S.P da&l municipio de Villeta




